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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei procedurii este de a stabili modul de realizare a transferului elevilor intre
unitatile de invatamant existente la nivelul judetului Prahova, cu repectarea prevederilor
legale in vigoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri de elevi intre
unitatile de invatdmant existente la nivelul judetului Prahova.
Aceasta procedura vizeaza:
» ISJ Prahova;
» Unitatile de invatamant;
> Elevii majori care solicita transferul;
» Parintii care solicitd transferul pentru elevii minori.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATILOR PROCEDURATE

* Legea educatiei nationale, nr. 1 / 2011;

* Legea 87/13. 04.2006 privind asigurarea calitdtii in educatie;

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar
aprobat prin OMEN nr. 5447/2020;

* Ordin nr. 3844 / 24. 05. 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar cu
modificarile ulterioare.

4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Generalitati

Elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de
invatamant la alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare
profesionald la alta, de la o forma de invatamant la alta, in conformitate cu prevederile
OMENCS nr. 5447/2020 si a Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant.

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al
unitatii de invatamant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al consiliului
de administratie al unititii de invitimant de la care se transfera.

In cazul tuturor nivelurilor de invatamant, elevii se pot transfera de la o formatiune de
studiu la alta, in aceeasi unitate de Tnvatamant sau de la o unitate de invatdmant la alta, In limita
efectivelor maxime de elevi la formatiunea de studiu.

In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime
de elevi la formatiunea de studiu, inspectoratul scolar poate aproba depdsirea efectivului
maxim, in scopul efectudrii transferulu (aspect reglementat de Procedura...... )
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* Transferurile in care se pastreaza forma de invataméant, profilul si / sau specializarea
se efectueaza, de reguld, in perioada intersemestriala sau a vacantei de vara.

* Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, in
urmatoarele situatii:
a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o altd localitate;
b) 1n cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate
de directia de sanatate publica;

4.2. Derularea etapelor activitatii de transfer

4.2.1. Transferul elevilor intre unititi de invatamant la nivelul judetului Prahova:

* Solicitarea unei adeverinte cu privire la situatia scolard la unitatea de invataimint de
unde pleaca elevul. (Anexa 1- Model cerere de eliberare adeverinta;

* Depunerea la secretariatul scolii primitoare a unei cereri tip / formular tip de transfer
(conform Anexei 2), in dublu exemplar, completat de parintele, tutorele sau sustindtorul legal
al elevului minor/completat de elevul major, formular pe care unitatea de Invatdmant
primitoare trebuie s consemneze aprobarea/neaprobarea consiliului de administratie;

» Convocarea CA al scolii primitoare, de catre director, in vederea discutarii/analizarii cererii
de transfer;

» Comunicarea , in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei consiliului de
administratie al scolii primitoare, a deciziei cu privire la cererea depusa ( afisarea la avizier /
pe site-ul scolii a modului de solutionare a transferului (aprobat / neaprobat). Daca pe locurile
disponibile pentru transfer, Consiliul de Administratie admite o cerere de transfer cu
schimbarea filierei, domeniului de pregatire, specializarii / calificarii profesionale, aprobarea
transferului este doar de principiu, fiind conditionatd de promovarea examenelor de
diferenta;

« Intocmirea listei candidatilor care au promovat / nu au promovat examenele de diferenta si
afisarea acesteia.

« In cazul aprobirii cererii de transfer de citre scoala primitoare, parintele, tutorele sau
sustindtorul legal al elevului minor/elevul major, depune, la secretariatul scolii de unde
pleacd, cele doud exemplare ale cererii 1n vederea obtinerii avizului consultativ;

* Discutarea cererii de transfer in CA al scolii de unde pleaca elevul si emiterea avizului
consultative.

* Un exemplar al cererii parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului minor/elevul
major, il depune la scoala primitoare;

* Solicitarea situatiei scolare a elevului transferat, de citre unitatea de invatamant primitoare,
in termen de 5 zile de la aprobarea transferului.

* Unitatea de invataméant de la care se transfera elevul este obligata sa trimita, la unitatea de
invatadmant primitoare, situatia scolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la
primirea solicitarii;

* Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea primitoare, elevul transferat participa
la cursuri in calitate de audient;

* Dupa primirea situatiei scolare a elevului transferat, secretariatul scolii primitoare
inmatriculeaza elevul ( inregistrarea lui in documentele scolare);

» Consemnarea de catre serviciul secretariat (al scolii de unde pleaca elevul) in Registrul de
evidentd al elevilor, Registrul matricol (si In catalogul clasei daca transferul se realizeaza in
timpul anului scolar) a transferului elevului.




4.2.2. Calendarul etapelor de transfer:

* Pentru transferurile realizate in vacanta de vard, se recomanda ca etapele de transfer sa
se realizeze 1n a treia decadd a lunii august;

* Pentru transferurile realizate dupa finalizarea primului semestru, etapele de transfer
trebuie sa se realizeze in vacanta intersemestriala.



ANEXA 1-MODEL CERERE DE SOLICITARE A ADEVERINTEI DE STUDII

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul........ccooeviiiiiiiiiiniiinnn. va rog sia-mi aprobati eliberarea unei
adeverinte de studii in vederea solicitarii transferului de la (unitatea de
invatimant) ..........co..eee cls....., filiera........ , profil...... , specializarea........ ,la
(unitatea de Invatamant)..............c..e.ee. cls....., filiera........, profil...... R
specializarea........

ANEXA 2 - MODEL CERERE TIP /FORMULAR TIP DE TRANSFER



Unitatea scolara Unitatea scolara

Nr / Nr /
DE ACORD DE ACORD
cu inscrierea elevei (lui) cu transferul elevei(lui)
DIRECTOR, DIRECTOR,
PROF.
APROBAT in CA din data PROF.
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul (a) , domiciliat in localitatea
str nr. ..., bl. e, SCoes, AP e, , judetul

, nr. telefon fix/mobil , n calitate de parinte (tutore legal),
solicit transferul fiului/ fiicei /clasa /grupa .
de la Scoala la Scoala

Motivul trasferului
Motivul pentru care solicit transferul este :

DATE PERSONALE
ELEV : Numele si prenumele

Data si locul nasterii : anul luna ziua
Locul nasterii CNP

Limbile moderne studiate:

1.3VaNSat ... e

2. TNCEPATON woveeeecre ettt re e eteeve e eerenns
Boli in evidenta ( TBC, diabet, hepatita, €1C.) ...t

PARINTI:

TATA: Numele si prenumele
CNP
Functia locul de munca
Telefon mobil

MAMA:Numele si prenumele

CNP
Functia locul de munca
Telefon mobil
Suntem de nationalitate etnie
religie / confesiune
Avem o familie formata din din care copii cu varsta scolara

Apartinem de sectia de Polite
Ma angajez sa raspund de educatia fiului/ ficei mele, de comportamentul acestuia/ acesteia in
scoala si in afara scolii, sa particip la toate actiunile organizate in beneficiul elevilor, sa raspund la
toate solicitariile scolii, sa respect Regulamentul de organizare si functionare a invatamantului
preuniversitar si Regulamentul de ordine interioara al scolii.

Data Semnatura parinti

Doamnei/ Domnului Director al
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