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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
crt PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof.Constantin Responsabil 14.05.2020
Valentina CEAC
1.2. | VERIFICAT Prof.Popescu Membru 14.05.2020
Roxana CEAC
1.3 | APROBAT Prof.Gales Cristina | Director 18.05.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia/ reviziain | Componenta revizuita | Modalitatea DaFa de la care €
crt. ’ . ; L aplica prevederile
cadrul editiei reviziei . L
’ editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedura completa 18.05.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7

3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic- WhatsApp — grup personal didactic -
auxiliar, personalul auxiliar; personal nedidactic
nedidactic

3.2. | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea | Facebook a unitatii de invatamant
locala
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4.1. Scop

4.2. Domeniul de aplicare

4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.5. Descrierea procedurii

4.6.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationala reglementeaza modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire
a sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de
invatamant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul

nedidactic.

4.3. Legislatie:

v' Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;
v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.

5079/2016;

v" Ordinul comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de

invatdmant;

v Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sdnatatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

1. Descrierea procedurii
Consiliile de administratie ale unitdtilor de invatamant preuniversitar, in termen

de 5 zile de la publicarea prezentului ordin, vor elabora si vor aproba o procedura
proprie, prin care stabilesc modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire a
sesiunilor de examen, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza
igienizarea/dezinfectia unitatii de Invatamant.

e la intrarea in unitatea de Invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar,
nedidactic si a elevilor va fi masurata temperatura (care nu trebuie sa depaseasca
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37°,3 C) de catre cadrul medical care va asigura asistenta medicald pe intreaga
durata a desfasurarii activitatilor desemnat de DSP Prahova.

in situatia In care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic
prezintd simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sandtate este precard, nu 1 se
va permite accesul In unitatea de Invdtdmant, cu recomandarea de a se adresa
medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;
participarea elevilor la activitatile de pregatire va fi decisd de parintii acestora dupa
evaluarea Incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora
(persoane care sufera de afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani)
pe baza de declaratie conform modelului anexat.

circuitul de intrare elevi din curtea scolii este marcat cu sageti de culoare alba
respecatand distanta de min.2 m. Corpul A-zona Contabilitate- marcat cu culoarea
albastra prin sageti la interior si de iesire a elevilor prin iesirea Principala-zona
Secretariat, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

accesul cadrelor didactice , care nu vor lua contact cu elevii, se va face in Corpul B-
zona Inv.Primar conform graficului anexat;

accesul cadrelor didactice , care nu vor lua contact cu elevii, si desfasoara activitati
in cladirea Gradinitei vor parcurge un circuit marcat prin sageti respectand normele
de distantareafizica atat in interior cat si la exterior.

la sosirea elevilor cu microbuzul scolii acestia vor cobori intr-un loc marcat si vor fi
preluati de catre cadre didactice cu care vor desfasura activitati in ziua respectiva.
elevii vor primi masti de protectie si vor fi intruiti cum sa le poarte;

elevii care vor veni pe jos sau cu microbuzul scolar conform graficului, vor urma
parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in unitatea de invatdmant delimitat si
semnalizat prin sageti albe spre corpul A spre salile de clase respectand normele de
distantare fizica;

Elevii

v" sosesc la scoala cu max.10 minute Tnainte de Tnceperea cursurilor si intra in
curtea scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea
scolara marcat cu sageti de culare alba;

v’ asteaptd distantati In curtea scolii la 2 metri intre ei, sa fie preluati de un
cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depdseste 37,3 grade, nu le este permisa intrarea In unitate;

v intrd in scoald pe calea de acces stabilitdi de conducerea unitatii de
invatamant, respectand normele de distantare sociald (2 metri intre ei);

v' Tsi dezinfecteazd incaltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru maini, folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in
imediata apropiere a usii de la intrare;

v Tsi aruncd masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic o masca noua;

v’ se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre salile de clasa; si
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vor pastra aceeasi sala de clasa pe toatd perioada desfasurarii activitatilor;

v se asaza la distantd de 2 metri unul de celdlalt, purtind masti pe toata
perioada de pregatire;

v’ beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot
merge, pe rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in
sala de clasa;

v’ parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, Tnsotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat cu culoarea albastra spre usa destinatd pentru
iesire, arunca mastile in spatiul de langa iesire, special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc o masca noud de la un cadru didactic;

v’ parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociala (2
metri intre ei), insotiti de cadrul didactic;

e in interiorul scolii elevii vor urma doar traseele marcate cu sageti albastre si albe
spre salile de clasa sau catre grupurile sanitare aflate in corpul B zona Inv.Primar;

e la intrarea in unitatea de invatdmant vor fi asigurate materiale si echipamente de
protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru
maini )

e colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator,
amenajate In unitatea de invatamant;

e intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si
alte incdperi, sunt stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzator si
dezinfectate Tn mod regulat;

e parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in unitatea de invatdmant se va realiza pe
un traseu bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

e unitatea de Invatdmant asigurd sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant
pentru maini, care vor fi reincarcate permanent;

e clevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie
pe toatd durata activitatilor si isi vor igieniza regulat maiinile cu substante
dezinfectante sau sapun;

e coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasd (mobilier si pardoseald)
vor fi dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool,

e in salile de clasa activitatile se vor desfasura cu maximum 10 elevi, situati la cca. 2
metri distantd unul de altul, care vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii
activitatilor din unitatea de invatdmant;

e durata activitatilor petrecute de elevi in salile de clasa nu va fi mai mare de 2 ore
conform graficului anexat;

e grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasd pe toatd perioada desfasurarii
activitatilor;

e in perioada desfasurdrii activitatilor de pregatire, pauzele intermediare vor fi
programate decalat, astfel incét elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic;
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e la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o mascad noud pentru deplasarea catre
domiciliu.

e C(Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare
fizica dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2.

e in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu
SARS-CoV-2;

e personalul nedidactic desemnat realizeaza distribuirea mastilor si manusilor de
protectie la intrarea in unitate,de asemeni vor realiza igienizarea si dezinfecterea
spatiilor din unitatea de invatamant zilnic dupa finalizarea programului cu elevii si
de cate ori se impune, cu respectarea cu strictete a masurilor igienico-sanitare de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

e personalul nedidactic-muncitorii vor desfasura activitagi in Zona-Atelier cu
respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile
igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

e personal didactic auxiliar va desfiasura activitatea individual in birourile dedicate
secretariatului, contabilitatii.

e Conducerea unitatii va desfasura activitati individual in biroul dedicat sau online.

RESPONSABILITATI

e Conducerea unitatii scolare este responsabilia pentru implementarea si mentinerea
acestei proceduri;

e Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic, elevii sunt direct
responsabilii pentru respectarea acestei proceduri.

OBSERVATIE:
Prezentul document poate suferi modificiri in functie de noutatile de noutatile
legislative aparute.
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